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ISTITUTO COMPRENSIVO PERUGIA 13 

Sede Legale: Via Garigliano, 9 – 06134 Ponte Valleceppi (PG) 
Sede Amministrativa: Via Brenta s.n.c. – 06134 Ponte Valleceppi 

Cod. Mecc. PGIC854007 – Cod. Fisc. 94152350545 

Tel. 075 5928004 – 075 6920177 – Sito Web: www.icperugia13.edu.it 
 

Data e prot. n.: si veda segnatura 

Piano Annuale delle Attività A.S. 2023/2024 

Art. 29 CCNL 2006/2009 (in particolare comma 3 lettere a, b e c) confermato dal CCNL 2016-18 
1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. 
Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi. 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione 
alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio 
d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli 
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studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo 
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad 
assistere all'uscita degli alunni medesimi. 

 
Delibera n. 18 del Collegio dei Docenti del 13 settembre 2023 
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SCUOLA DELL’INFANZIA a.s. 2023/2024 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA a) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

 Lunedì 4          

Collegio (2 h) Giovedì 26 Mercoledì Giovedì 14 Mercoledì Giovedì 27 
docenti(14 h) Mercoledì (2 h) 13 (2 h) (2 h) 15 (2 h) (2 h) 

 13 (2 h)      

Programmazione 5/6 (4h)          

iniziale e verifica 8 (2h) nei 

finale 
(10 h) 

rispettivi 
plessi 

Formazione privacy 
docenti on line (2 h) 

7 
(2 h) on 

line 

         

Informazione 
quadrimestrale 
allefamiglie (6 h) 

    
18 

(3 h) 

   
9 o 23 
(3 h) 

 

Totale ore impegni art. 29 c. 3 lett. a): 32 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA b) e c) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

Consiglio di 
Intersezione soli 
docenti (11 h) 

 3 
Intersezione 

di Istituto 
(2h) 

 

15 
(1 h) 

 

5 
(1 h) 

 

23 
(1 h) 

 

20 
(1 h) 

 

19 
(1 h) 

18 
Intersezione 

di Istituto 
(2h) 

 

20 
(1 h) 

 

11 
(1 h) 

Consiglio di           

Intersezione 
docenti e 
rappresentanti 

15 
(1 h) 

23 
(1 h) 

19 
(1 h) 

20 
(1 h) 

genitori (4 h)     
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Incontri 
assembleari con 
i genitori (4 h) 

7 
Assemblea 

di inizio anno 
(2h) 

12 
Elezioni 

Intersezione 
(2 h) 

        

Ore per la           

programmazione    

di plesso, per la    

socializzazione    

dei progetti, per 
la presentazione 
del PTOF alle 
famiglie e per la 

Socializzazioni 
gestite in 

autonomia ** 

Socializzazioni 
gestite in 

autonomia ** 

Socializzazioni 
gestite in 

autonomia ** 

compilazione    

degli atti relativi    

alla valutazione    

(16 h) *    

Totale ore impegni art. 29 c. 3 lett. b) e c): 35 
 

*N.B.: I coordinatori di plesso devono certificare le 16 h di programmazione tramite la compilazione del registro elettronico. 

** Per ragioni organizzative le date e gli orari delle socializzazioni gestite in autonomia vanno comunicati a cura dei Coordinatori di Plesso in Segreteria entro 

il 24/11/2023 per quelle di dicembre ed entro il 15/05/2024 per quelle di fine anno. 
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SCUOLA PRIMARIA a.s. 2023/2024 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA a) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

 
Collegio 
docenti(14 h) 

Lunedì 4 
(2 h) 

Mercoledì 
13 (2 h) 

 

Giovedì 26 
(2 h) 

  
Mercoledì 

13 (2 h) 

   

Giovedì 14 
(2 h) 

  
Mercoledì 

15 (2 h) 

 

Giovedì 27 
(2 h) 

Programmazione 
iniziale e verifica 
finale 
(8 h) 

5/6 (3h) 
8 (2h) nei 
rispettivi 

plessi 

         

Formazione privacy 
docenti on line (2 h) 

7 
(2 h) on 

line 

         

Informazione 
quadrimestrale 
allefamiglie (4 h) 

     
15 

2 h) 

   
18 

(2 h) 

Incontri 
individuali con i 
genitori (6 h) 

  
23 o 27 

(3 h) 

    
18 o 22 

(3 h) 

  

Totale ore impegni art. 29 c. 3 lett. a): 34 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA b) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

Consiglio di 
Interclasse (6 h) 

  15 
(2 h) 

 24 
(2 h) 

   9 
(2 h) 

 

Incontri 
assembleari con 
i genitori (4 h) 

7 o 19 
Assemblea 

di inizio anno 
(2h) 

11 
Elezioni 

Interclasse 
(2 h) 
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Successive ore di 
programmazione 
di plesso e 
socializzazioni 
(20 h) 

    
Socializzazioni 

gestite in 
autonomia * 

     
Socializzazioni 

gestite in 
autonomia * 

 
Socializzazioni 

gestite in 
autonomia * 

Totale ore impegni art. 29 c. 3 lett. b): 30 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA c) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

Scrutini 
intermedi e finali 

      
5/6/7/8 

    
11/12/13/14 

 
Impegni 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE ALL’INTERNO DELLA PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

Programmazione 
a classi parallele 

26 
(2 h) 

  
19 

(2 h) 

  
26 

(2 h) 

 
7 

(2 h) 

 

 

* Per ragioni organizzative le date e gli orari delle socializzazioni gestite in autonomia vanno comunicati a cura dei Coordinatori di Plesso in Segreteria entro il 

24/11/2023 per quelle di dicembre ed entro il 15/05/2024 per quelle di fine anno. 



7 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO a.s. 2023/2024 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA a) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

 
Collegio 
docenti(14 h) 

Lunedì 4 
(2 h) 

Mercoledì 
13 (2 h) 

 

Giovedì 26 
(2 h) 

  
Mercoledì 

13 (2 h) 

   

Giovedì 14 
(2 h) 

  
Mercoledì 

15 (2 h) 

 

Giovedì 27 
(2 h) 

Programmazione 
iniziale/Dipartimenti 
disciplinari (12 h) 

5/8 
(2h) 

5 
(2 h) 

 
4 

(2 h) 

 
26 

(2 h) 

 
23 

(2 h) 

  

Formazione privacy 
docenti on line (2 h) 

7 
(2 h) on 

line 

         

Colloqui generali 
pomeridiani con i 
genitori (12 h) 

   
11 e 12 

(3 h + 3 h) 

   
8 e 9 

(3 h + 3 h) 

  

Incontri 
assembleari con i 
genitori (solo 
Coordinatori di 
classe) 

 
10 

Elezioni 
Consigli di 

classe 

        

Totale ore impegni art. 29 c. 3 lett. a): 40 

 
Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA b) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

 
Consiglio di Classe 
(max 40 h) * 

 
16/17 – PVC 
18/19 – Ripa 

(solo 
docenti) 

20/21 – Ripa 
22/23/24 – 

PVC 
(docenti/ 
genitori) 

 
15/16 – PVC 
17/18 – Ripa 

(solo 
docenti) 

 18/19/20 – 
PVC 

21/22 – Ripa 
(docenti/ 
genitori) 

 
27/28 – Ripa 
29/30 – PVC 

(solo 
docenti) 

 

Totale ore impegni art. 29 c. 3 lett. b): 21 ** 
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Impegni 

ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA c) confermato dal Contratto 2016-18 

Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

Scrutini intermedi e 
finali * 

     
31 

 
1/2 

    
7/8/10 

 
 
 
 

Esami di Stato 
conclusivi del primo 
ciclo di istruzione * 

         10 
Plenaria 

iniziale 
11/12/13 

Prove 
scritte 

14 Ratifica 
prove 
scritte 

dal 15 orali 
e scrutini 

27 Plenaria 
finale 

* Per il calendario dettagliato si veda il prospetto allegato (Allegato A). L’ordine del giorno dei singoli Consigli sarà inviato con la relativa convocazione 
nei tempi previsti per legge. 

** Il calcolo è stato effettuato tenendo conto di un impegno su 6 classi. 
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AVVERTENZE: 
 

- il presente piano, qualora necessario, potrà subire modifiche durante l’anno scolastico; 
 

- le date indicate potrebbero variare in relazione ad elementi non prevedibili al momento della compilazione; 
 

- le ore non impegnate comprese nelle 40 + 40 (13 per la Scuola dell’Infanzia, 16 per la Scuola Primaria, 19 per la Scuola Secondaria di I 
grado) saranno utilizzate per la formazione e per la partecipazione ai GLO; 

 
- i docenti impegnati in più classi, per i quali gli impegni previsti dal presente piano eccedono le 40 + 40 ore previste dalla normativa, sono 

tenuti a concordare con il Dirigente Scolastico le attività alle quali dover partecipare. I docenti che svolgono nell’Istituto un orario 
settimanale inferiore a quello previsto dalla cattedra completa considereranno un numero di ore per la partecipazione alle attività 
collegiali proporzionato al numero di ore previsto dal loro contratto; 

 

- i docenti in regime di part-time sono tenuti a partecipare a tutte le attività rientranti nelle prime 40 ore (ART. 29 C.C.N.L. 2006/2009 - 
COMMA 3 LETTERA a) confermato dal Contratto 2016-18), mentre partecipano alle attività rientranti nelle seconde 40 ore (ART. 29 

C.C.N.L. 2006/2009 - COMMA 3 LETTERA b) confermato dal Contratto 2016-18) in misura proporzionale al proprio orario di servizio. 
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ISTITUTO COMPRENSIVO PERUGIA 13 

Sede Legale: Via Garigliano, 9 – 06134 Ponte Valleceppi (PG) 
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Allegato A al Piano Annuale delle Attività a.s. 2023/2024 
 

CALENDARIO DETTAGLIATO CONSIGLI di CLASSE, SCRUTINI INTERMEDI e FINALI 
ed ESAMI di STATO A.S. 2023/2024 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

 
Mese 

 
Riunione 

 
Data 

 
Classe 

Orario solo 
componente 

insegnanti 

Orario con 
genitori (15 
minuti, fino 
alle ore…) 

Ottobre 
2023 

Consiglio 
tecnico 

16/10/2023 1A 14:45 15:45 --- 

   2A 15:45 16:45 --- 
   3A 16:45 17:45 --- 
   1B 17:45 18:45 --- 
   2B 18:45 19:45 --- 
  17/10/2023 3B 14:45 15:45 --- 
   1C 15:45 16:45 --- 
   2C 16:45 17:45 --- 
   3C 17:45 18:45 --- 
  18/10/2023 1D 14:45 15:45 --- 
   2D 15:45 16:45 --- 
   3D 16:45 17:45 --- 

http://www.icperugia13.edu.it/
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  19/10/2023 1E 14:45 15:45 --- 
   2E 15:45 16:45 --- 
   3E 16:45 17:45 --- 
 

Novembre 
2023 

Consiglio con 
componente 

genitori 

 
20/11/2023 

 
2E 

 
14:45 

 
15:45 

 
16:00 

   3E 16:00 17:00 17:15 
   1E 17:15 18:15 18:30 
  21/11/2023 2D 14:45 15:45 16:00 
   3D 16:00 17:00 17:15 
   1D 17:15 18:15 18:30 
  22/11/2023 2B 14:45 15:45 16:00 
   3B 16:00 17:00 17:15 
   1B 17:15 18:15 18:30 
  23/11/2023 2C 14:45 15:45 16:00 
   3C 16:00 17:00 17:15 
   1C 17:15 18:15 18:30 
  24/11/2023 2A 14:45 15:45 16:00 
   3A 16:00 17:00 17:15 
   1A 17:15 18:15 18:30 
 

Gennaio 
2023 

Consiglio 
tecnico 

15/01/2024 3C 14:45 15:45 --- 

   1C 15:45 16:45 --- 
   2C 16:45 17:45 --- 
   3A 17:45 18:45 --- 
   1A 18:45 19:45 --- 
  16/01/2024 2A 14:45 15:45 --- 
   3B 15:45 16:45 --- 
   1B 16:45 17:45 --- 
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   2B 17:45 18:45 --- 
  17/01/2024 3D 14:45 15:45 --- 
   1D 15:45 16:45 --- 
   2D 16:45 17:45 --- 
  18/01/2024 3E 14:45 15:45 --- 
   1E 15:45 16:45 --- 
   2E 16:45 17:45 --- 
 

Gennaio/ 
Febbraio 

2024 

Scrutini 
intermedi * 

 

31/01/2024 
 

1E 
 

14:45 
 

15:45 
 

--- 

   2E 15:45 16:45 --- 
   3E 16:45 17:45 --- 
   1D 17:45 18:45 --- 
   2D 18:45 19:45 --- 
  01/02/2024 3D 14:45 15:45 --- 
   1B 15:45 16:45 --- 
   2B 16:45 17:45 --- 
   3B 17:45 18:45 --- 
   1C 18:45 19:45 --- 
  02/02/2024 2C 14:45 15:45 --- 
   3C 15:45 16:45 --- 
   1A 16:45 17:45 --- 
   2A 17:45 18:45 --- 
   3A 18:45 19:45 --- 
 

 

Marzo 2024 
Consiglio con 
componente 

genitori 

 

18/03/2024 
 

2A 
 

14:45 
 

15:45 
 

16:00 

   3A 16:00 17:00 17:15 
   1A 17:15 18:15 18:30 
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  19/03/2024 2B 14:45 15:45 16:00 
   3B 16:00 17:00 17:15 
   1B 17:15 18:15 18:30 
  20/03/2024 2C 14:45 15:45 16:00 
   3C 16:00 17:00 17:15 
   1C 17:15 18:15 18:30 
  21/03/2024 2D 14:45 15:45 16:00 
   3D 16:00 17:00 17:15 
   1D 17:15 18:15 18:30 
  22/03/2024 2E 14:45 15:45 16:00 
   3E 16:00 17:00 17:15 
   1E 17:15 18:15 18:30 
 

Maggio 
2024 

Consiglio 
tecnico 

27/05/2024 3D 14:45 15:45 
 

--- 
   1D 15:45 16:45 --- 
   2D 16:45 17:45 --- 
  28/05/2024 3E 14:45 15:45 --- 
   1E 15:45 16:45 --- 
   2E 16:45 17:45 --- 
  29/05/2024 3C 14:45 15:45 --- 
   1C 15:45 16:45 --- 
   2C 16:45 17:45 --- 
   3A 17:45 18:45 --- 
   1A 18:45 19:45 --- 
  30/05/2024 2A 14:45 15:45 --- 
   3B 15:45 16:45 --- 
   1B 16:45 17:45 --- 
   2B 17:45 18:45 --- 
 

Giugno Scrutini finali * 07/06/2024 3A 14:45 16:15 --- 
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2024       

   3B 16:15 17:45 --- 
   3C 17:45 19:15 --- 
  08/06/2024 3D 08:15 09:45 --- 
   3E 09:45 11:15 --- 
   1A 11:15 12:15 --- 
   2A 12:15 13:15 --- 
  08/06/2024 1D 14:45 15:45 --- 
   2D 15:45 16:45 --- 
   1E 16:45 17:45 --- 
   2E 17:45 18:45 --- 
  10/06/2024 1B 08:15 09:15 --- 
   2B 09:15 10:15 --- 
   1C 10:15 11:15 --- 
   2C 11:15 12:15 --- 
 

ESAMI di STATO a.s. 2023/2024 ** 

Mese Riunione Data Classe Orario 
Numero 

candidati 

Giugno 
2024 

Plenaria 
iniziale 

10/06/2024 --- 15:00 17:00 --- 

Giugno 
2024 

Prova scritta 
Italiano 

11/06/2024 Tutte 09:00 13:00 Tutti 

Giugno 
2024 

Prova scritta 
Matematica 

12/06/2024 Tutte 09:00 12:00 Tutti 

Giugno 
2024 

Prova scritta 
Lingue 

straniere 

 
13/06/2024 

 
Tutte 

 
09:00 

 
13:00 

 
Tutti 

Giugno 
2024 

Ratifica prove 
scritte 

14/06/2024 --- 
09:00 
15:00 

13:00 
19:00 

--- 

Giugno Colloquio (40 15/06/2024 3E 08:00 12:40 7 candidati 
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2024 min/candidato) 17/06/2024 3E 08:00 12:40 7 candidati 
 3E 14:30 17:10 4 candidati 
  A seguire scrutinio  

18/06/2024 3D 08:00 12:40 7 candidati 
 3D 14:30 19:10 7 candidati 

19/06/2024 3D 08:00 11:20 5 candidati 
  A seguire scrutinio  

19/06/2024 3C 14:30 18:30 6 candidati 

20/06/2024 3C 08:00 12:00 6 candidati 
 3C 14:30 18:30 6 candidati 

21/06/2024 3C 08:00 11:20 5 candidati 
  A seguire scrutinio  

21/06/2024 3B 14:30 18:30 6 candidati 

22/06/2024 3B 08:00 12:00 6 candidati 

24/06/2024 3B 08:00 12:00 6 candidati 
 3B 14:30 17:50 5 candidati 
  A seguire scrutinio  

25/06/2024 3A 08:00 12:00 6 candidati 
 3A 14:30 18:30 6 candidati 

26/06/2024 3A 08:00 12:00 6 candidati 
 3A 14:30 17:50 5 candidati 
  A seguire scrutinio  

Giugno 
2024 

Plenaria finale 27/06/2024 --- 09:00 12:00 --- 

 

* Gli scrutini intermedi e finali si svolgeranno tutti presso la sede di Ponte Valleceppi. 
** Il calendario degli Esami potrà subire variazioni determinate dall’esigenza di tenere conto degli impegni dei docenti occupati in più scuole. 


