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Data e prot.: si veda segnatura 

Ai Docenti COORDINATORI di PLESSO 
SEDI 

 
Ai Docenti e al Personale ATA 

SEDI 
 

All’Albo online 
Alla sezione Amministrazione Trasparente 

Al Sito web 
Agli Atti 

Oggetto: Nomina Coordinatori di Plesso a.s. 2023/2024. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO l’art. 25 comma 4 del D.Lgs. 165/2001; 
VISTO l’art. 1 c. 83 della legge n. 107 del 13 luglio 2015, che attribuisce al dirigente scolastico la 
facoltà di individuare nell'ambito dell'organico dell'autonomia fino al 10% di docenti che lo 
coadiuvano in attività di supporto organizzativo; 
CONSIDERATI il C.C.N.L. Scuola del 29/11/2007 e il C.C.N.L. Scuola 2016/2018; 
VISTO l’art. 25 c 5 del D. L.vo n. 165 del 30.3.2001 che attribuisce al dirigente scolastico la facoltà 
di avvalersi di docenti da lui individuati, ai quali possono essere delegati specifici compiti, nello 
svolgimento delle proprie funzioni organizzative; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 
VISTA la delibera n. 11 del Collegio dei Docenti in seduta congiunta del 4 settembre 2023; 
ACQUISITA la disponibilità dei docenti interessati; 
 

ATTRIBUISCE 
 
ai sotto elencati insegnanti l’incarico di Coordinatore di Plesso per l’a.s. 2023/2024 come di 
seguito indicato: 
 

COORDINATORI DI PLESSO 

Andriotto Simona Scuola dell’Infanzia Ponte Valleceppi 

Biselli Tania Scuola dell’Infanzia Ripa 

Bartoloni Alessandra Scuola dell’Infanzia Collestrada 
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Pompei Monica – Volpe Federica Scuola dell’Infanzia Casaglia 

Belia Katiuscia – Farinelli Giada Scuola dell’Infanzia Pretola 

Capriello Anna Maria (Tempo normale) 

Frascarelli Federica (Tempo pieno) 
Scuola Primaria Ponte Valleceppi 

Tacconi Antonello Scuola Primaria Pianello 

Panzolini Alice Scuola Primaria S. Egidio 

Angelini Annalisa – Ferone Maria Scuola Primaria Collestrada 

Tosti Laura Scuola Primaria Casaglia 

Forasiepi David – Tacconi Paolo 
Scuola secondaria I grado Ponte 

Valleceppi 

Ceccaroni Monica – Fortunati Francesca Scuola secondaria I grado Ripa 

 
Agli stessi sono affidati i seguenti compiti: 

 rappresentare il DS nel plesso di competenza; 

 fungere da referente per la sicurezza di plesso; 

 presiedere i Consigli di Interclasse/Intersezione; 

 coordinare l’attività di programmazione a livello di plesso, integrando lo staff di dirigenza 
per il coordinamento didattico – educativo delle attività del PTOF; 

 essere referente principale nei rapporti con la Segreteria e la Dirigenza; 

 curare la raccolta delle circolari e delle comunicazioni, verificando, se necessario, le firme 
di presa visione da parte dei colleghi; 

 evidenziare necessità che richiedano la presenza del Personale Ausiliario in orario extra 
scolastico almeno 2 giorni prima; 

 curare i rapporti con gli Uffici di Segreteria, comprese le segnalazioni di urgenza relative 
alla sicurezza; 

 collaborare con il referente INVALSI per l’organizzazione delle somministrazioni delle 
prove; 

 curare la sostituzione dei docenti assenti nel plesso e dare comunicazione della relativa 
organizzazione in segreteria; 

 verificare il recupero dei permessi dei docenti. 
 
I Coordinatori di Plesso organizzano in modo autonomo la propria attività in ordine ai compiti di 
competenza affidati con la presente nomina, la cui durata è limitata all’a.s. 2023/2024. 
 
L’incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla contrattazione integrativa di 
Istituto, sulla base delle attività effettivamente svolte e documentate con apposita relazione. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Simona Tanci 

(firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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