Non accettare conversazioni in chat da persone che non conosci direttamente.

E’ buona educazione iniziare e chiudere un messaggio con una semplice forma di saluto
e rispondere in tempi brevi ai messaggi che ti vengono inviati

Scrivi sempre usando parole e frasi rispettose, non usare mai la chat per insultare,
deridere o dire cose che potrebbero offendere la sensibilita di chi legge. » [ )

Evita di scrivere tutto il messaggio in maiuscolo: in rete significa urlare! uJA 7S ﬁ)

Se pensi che il tuo messaggio possa essere frainteso, accompagnalo con ] }
un’‘emoticon che esprime meglio il tono del comunicazione; 1 [ ‘ : H
| 1

Nelle chat di gruppo, che servono per comunicazioni di lavoro, evita di mettere

messaggi, reazioni, emoticon inutili che intasano la chat e che quindi possono “nascondere” o rendere
difficile recuperare e leggere i messaggi davvero importanti.

Nei giorni e nelle ore che precedono la videolezione assicurati di aver

svolto i compiti assegnati e di aver consegnato quelli che avresti o /
dovuto consegnare: sii puntuale e diligente in questo! Voo
Scegli una postazione silenziosa che ti permette di stare seduto : -
comodamente davanti al tuo dispositivo. / ‘ = '

Presentati alla videolezione puntuale e se non puoi partecipare —
o sai di ritardare avverti il tuo insegnante.

Presentati alla videolezione come ad una lezione in
presenza: con un abbigliamento adatto, pulito ed ordinato.

Procurati in anticipo il materiale che ti serve per la lezione: libri, quaderni, compiti,
in modo da evitare di lasciare la postazione durante la lezione.

DURANTE LA VIDEOCHIAMATA

Presentati alla videolezione in orario e se ti & possibile attiva la
videocamera affinché si possa avere anche un contatto visivo.

Dopo i saluti iniziali, sempre opportuni, appena l'insegnante te lo
chiedera, silenzia il tuo il microfono.

Attiva il microfono quando l'insegnante ti da la parola e nei momenti in cui
hai il microfono attivo evita rumori che possono disturbare la comunicazione.

Per attirare I'attenzione dell'insegnante e chiedere di parlare, evita di interrompere
chi parla parlando al microfono, ma utilizza la chat o manda un emoticon all'interno
del tuo profilo e aspetta che ti venga data la parola.

La videolezione ha un tempo breve e limitato quindi € importante non fare nulla che
possa disturbare, ostacolare o rallentare il lavoro: mandare messaggi inutili sulla chat,
muoverti continuamente, fare gesti e versi, parlare con altre persone che sono vicine a te,
distrarti dalla spiegazione...

RICORDATI: E severamente vietato fare foto e registrazioni dello schermo mentre sei in
videolezione. Andresti contro le norme sulla privacy.



